«Утверждаю»

Директор МОУ гимназии №3

                                                                                                                                З.В. Стрелкова ____________

                                                                                                                        «01» сентября 2010 года
                                             ПЛАНИРОВАНИЕ РАБОТЫ НАЧАЛЬНОЙ ШКОЛЫ
	Направления

деятельности
	Содержание деятельности
	Сроки выполнения
	Ответст-

венные
	Способы подведения итогов

	
С-е-н-т-я-б-р-ь


	Работа с педкадрами
	Собеседование с учителями по вопросам КТП, с воспитателями ГПД по планированию воспитательной работы в ГПД.
	1-ая неделя
	Зам. директора, председатель МО 
	Собеседование с учителями

	Система ВШК
	Проверка журналов, дневников, личных дел.        

Цель: соблюдение единого орфографического режима.

Диагностирующие контрольные работы по русскому языку и математике во 2-4-х классах.

Цель: изучение состояния грамматической и математической подготовки учащихся на начало года. 

Организация работы групп продлённого дня.

Цель: комплектование групп согласно заявлениям родителей; режим дня; правильность и своевременность заполнения документов групп продлённого дня.
	2-4-ая недели
2-ая неделя

1-ая неделя
	Зам. директора 
Зам. директора, председатель МО

Зам. директора
	МО
справка

совещание при завуче
приказ

	Совместная работа  школы с семьёй
	Проведение родительских собраний.

Выборы родительского комитета. Выявление учащихся, нуждающихся в бесплатном питании.
	2-ая неделя
	Кл. руководители
	протоколы

	Укрепление учебно-материальной базы
	Санитарное состояние кабинетов.

Соблюдение требований СанПИНА.

Оформление стендов на 1 этаже.
	1-2-ая недели
	Кл. руководители 
	Информационная справка

	Организационно-

педагогические мероприятия
	Тарификация. Организация платных образовательных услуг в начальной школе.
Инструктаж учителей, воспитателей групп продлённого дня по ведению школьной документации.

Корректировка расписания. Изучение состояния здоровья учащихся.

Инструктаж учителей, воспитателей по предупреждению детского травматизма, знакомство с приказами по ТБ, ЧС, противопожарные мероприятия.
	1-ая неделя
	Зам. директора

	Собеседование с учителями 

	О-к-т-я-б-р-ь

	Работа с педкадрами
	Работа микрогрупп по параллелям.

Работа по самообразованию учителей.

Работа по аттестации учителей.
	1-2-ая недели
	Председатель МО
	Собеседование с учителями

	Система ВШК
	Проведение краевой диагностической работы  по русскому языку.

Цель: повышение качества подготовки выпускников общеобразовательных учреждений.
Рубежный контроль по итогам 1 четверти во 2-4-х классах по русскому языку и математике.

Цель: выявление результативности обучения за 1 четверть.

Посещение уроков 2-4-х классов.

Цель: мотивация учебной деятельности.

Проверка журналов.

Цель: система опроса, посещаемость, успеваемость учащихся
	4-ая неделя

4-ая неделя

В течение месяца

3-я неделя
	Зам. директора
Кл. руководители
Зам. директора, председатель МО

Зам. директора


	Совещание при завуче

Анализы уроков
Справка

	Совместная работа  школы с семьёй
	Проведение индивидуальных консультаций для родителей 1-х классов по теме «Педагогическая диагностика готовности детей к обучению в школе».
	В течение месяца
	Психолог, учителя
	Собеседование 

	Организационно-

педагогические мероприятия
	Проведение школьного тура научно-практической конференции «Эврика».

Посещаемость учащимися школьных занятий, ГПД.

Планирование работы учителей, воспитателей в каникулы. Предварительные итоги успеваемости учащихся.
	3-я неделя

4-ая неделя
	Кл. руководители
Зам. директора, председатель МО 
	Защита проектов
Совещание при завуче

	Н-о-я-б-р-ь

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	Корректировка работы с выпускными классами.

Предметная неделя.

Участие учащихся начальной школы во Всероссийском конкурсе «Русский Медвежонок».
Введение диагностической карты индивидуальных достижений по предметам учащихся 4-х классов.
	3-4-ая недели
2-3-ая недели
	председатель МО,
учителя

учителя нач. классов
	Собеседование с учителями, информационная справка
Диагностические карты

	Работа с педкадрами
	Собеседование с учителями по КТП на 2-ю четверть. Работа по аттестации учителей.

Заседание методического объединения. Педсовет.
	1-ая неделя
	Зам. директора, председатель МО 
	Протокол МО

	Система ВШК
	Проверка документации за 1-ю четверть.

Проверка журналов.

Цель: прохождение программы по предметам. Выполнение графика контрольных и самостоятельных работ.

Проверка тетрадей для контрольных работ по русскому языку и математике.

Цель: соблюдение единого орфографического режима, качество проверки, система работы над ошибками.

Контрольный срез по русскому языку во 2-х классах.

Цель: восстановление деформированного текста.

Контрольный срез по русскому языку  
в  3-х  классах.

Цель: умение учащихся изменять имена существительные по числам, имена прилагательные по числам и родам.

Проверка прописей учащихся 1-х классов.

Цель: формирование графических навыков письма.

Проведение краевой диагностической работы  по математике.

Цель: повышение качества подготовки выпускников общеобразовательных учреждений.
	1-ая неделя
3-я неделя
3-я неделя

4-я неделя

3-ая неделя
	Зам. директора
Председатель МО 
Зам. директора, председатель МО 

Зам. директора, председатель МО

Зам. директора,

классные руководители

4-х классов
	Справка 
Совещание при завуче
Информационная справка

Информационная справка

Информационная справка



	Совместная работа  школы с семьёй
	Родительские собрания в 1-4-х классах.

Анализ состояния обученности и уровня развития учащихся.

Проверка качества питания.
	2-ая неделя
	Классные руководители
	Протоколы 

	Укрепление учебно-материальной базы
	Смотр учебных кабинетов.

Цель: создание комфортной среды, эстетическое оформление кабинетов, санитарно-гигиенического режима, ТБ труда.

Проверка готовности к зиме.
	4-ая неделя
	Зам. директора 
	Информационная справка 

	Организационно-

педагогические мероприятия
	Корректировка планирования на 2-ю четверть.

Итоги и анализ успеваемости учащихся 2-4-х классов за 1-ю четверть.
	1-ая неделя
	Зам. директора, председатель МО
	Справка 

	Д-е-к-а-б-р-ь

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	Использование новых технологий в работе учителей.

Анализ работы с диагностическими картами личных  достижений учащихся по предметам (4классы). Коррекция   индивидуальных занятий.
	В течение месяца
	Председатель МО, учителя
	Совещание при завуче

	Работа с педкадрами
	Собеседование с учителями по тематическому планированию на 2-е полугодие.

Работа наставников с молодыми специалистами.

Заседание методического объединения.
	4-ая неделя
	Председатель МО
	Совещание при завуче

	Система ВШК
	Проверка журналов.

Цель: соблюдение единого орфографического режима и объективность выставления оценок за 1 полугодие, система проведения контрольных работ.

Проверка журналов ГПД.

Цель: посещаемость групп. Ведение записей воспитательных мероприятий.

Проверка контрольных тетрадей.

Цель: соблюдение единого орфографического режима и объективность выставления оценок за контрольные работы, система работы над ошибками.

 Выборочная проверка рабочих тетрадей по математике и русскому языку во 2-4-х классах.

Цель: соблюдение единого орфографического режима, качество проверки, работа по развитию речи.
Посещение уроков 3-4-х классов.

Цель: система контроля и учёта знаний, уровень требований к знаниям учащихся.

Проверка навыков чтения учащихся 2-4-х классов.

Цель: выявление динамики, пути коррекции.

Персональный контроль  работы учителей 
4 «А» и 4 «Б» классов.

Цель: организация труда учащихся в учебном процессе, развитие познавательной активности школьников; организация самоподготовки.
	4-ая неделя 
2-ая неделя

В течение месяца
3-я неделя

В течение месяца


	Зам. директора

Председатель МО 
Зам. директора, председатель МО 

Председатель МО 
учителя

Зам. директора, председатель МО 
	Справка 

Информационная справка
Анализы уроков

Совещание при завуче

Справка

	Укрепление учебно-материальной базы
	Смотр учебных кабинетов.

Цель: санитарное состояние кабинетов, соблюдение ТБ.
	4-ая неделя
	Зам. директора, учителя
	Собеседование с учителями

	Организационно-

педагогические мероприятия
	Предварительные итоги успеваемости за 2-ю четверть.

Организация окончания 2-й четверти.

Анализ состояния и ведения школьной документации.
	4-ая неделя
	Зам. директора, учителя 
	Справка

	Я-н-в-а-р-ь

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	Анализ динамики образовательного процесса по итогам 1 полугодия.

Заседание методического объединения.

Педсовет.

Участие учащихся 4-х классов в мониторинге математической подготовки «Кенгуру выпускникам».
	2-3-я недели
4-ая неделя
	Зам. директора
Классные руководители 4-х классов 
	Анализ работы, протокол МО

	Работа с педкадрами
	Собеседование с учителями по итогам 1 полугодия. Проверка деятельности групп с платными образовательными услугами.
Аттестация учителей.
	2-3-я недели
	Зам. директора 
	Собеседование с учителями

	Система ВШК
	Посещение уроков математики в 1-4-х классах.

Цель: работа над формированием вычислительных навыков, активизация мыслительной деятельности учащихся, самостоятельная работа на уроке.

Контрольный срез по математике во 2-х классах.

Цель: усвоение темы: «Сложение и вычитание двузначных чисел с переходом через разряд».

Контрольный срез по окружающему миру в 4-х классах.

Цель: усвоение темы: «Организм человека. План и карта».  

Персональный контроль  работы учителя

 4 «В» класса.

Цель: организация труда учащихся в учебном процессе, развитие познавательной активности школьников; организация самоподготовки. 
	В течение месяца

4-ая неделя
3-ая неделя
В течение месяца
	Зам. директора, председатель МО 
Зам. директора, председатель МО 
Зам. директора, председатель МО 
	Анализы уроков
Информационная справка
Информационная справка 

	Совместная работа  школы с семьёй
	Проведение родительских собраний в 1-4-х классах по итогам 1 полугодия.

Посещаемость учащимися ГПД.
	3-я неделя
	Учителя, зам. директора

	Протокол 
Собеседование с воспитателями ГПД.

	Организационно-

педагогические мероприятия
	Рейды всеобуча.

Корректировка расписания на 2 полугодие.

Отчёты по итогам 1 полугодия.

Корректировка планов с учётом полученных результатов мониторинга образовательного процесса.
	2-ая неделя
	Учителя, зам. директора
	Совещание при завуче

	Ф-е-в-р-а-л-ь

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	Контроль выполнения программы.

Организация работы со слабоуспевающими учащимися.

Участие учащихся начальной школы во Всероссийском конкурсе «Золотое Руно».
	В течение месяца
2-3-ая недели
	Зам. директора, председатель МО 

	Совещание при завуче 

	Работа с педкадрами
	Реализация темы самообразования в практике работы учителей.

Планирование учёбы на новый учебный год.
	2-ая неделя
	Учителя, председатель МО
	Собеседование с учителями

	Система ВШК
	Посещение уроков литературного чтения, окружающего мира.

Цель: развитие речи учащихся, познавательных интересов.

Проверка дневников в 3-4-х классах.

Цель: ликвидация недостатков, выявленных в ходе предыдущей проверки.

Контрольный срез по математике в 3-х классах.

Цель: усвоение темы « Внетабличное умножение и деление».

Проверка обучения на дому.

Цель: результативность работы.

Персональный контроль  работы  учителя 
4 «К» класса.

Цель: организация труда учащихся в учебном процессе, развитие познавательной активности школьников; организация самоподготовки. 
	В течение месяца

3-я неделя

4-ая неделя

3-4-ая недели
	Зам. директора, председатель МО 
	Анализы уроков
Информационная справка

Совещание при завуче 

Собеседование с учителями 
Справка 

	Совместная работа  школы с семьёй
	Подготовка и проведение праздников «Масленица», «День защитника Отечества».

Проверка качества питания.
	3-4-ая недели
	Учителя,
родители
	

	Организационно-

педагогические мероприятия
	Осуществление мер по охране жизни и здоровья детей в режиме работы ГПД.

Посещаемость учащимися ГПД.

Дополнительные каникулы в 1 классе.
	2-3-я недели
	Воспитатели,
учителя
	Собеседование с воспитателями

	М-а-р-т

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	Работа по преемственности.

Организация взаимопосещение уроков 4-5-х классов.

Система работы учителей по ликвидации пробелов.

Организация повторения изученного материала. 

Участие учащихся начальной школы в Конкурсе Специалистов в проекте ЭМУ г. Екатеринбург.
	В течение месяца
3-4-ая неделя
	Зам. директора, председатель МО 
Учителя начальной школы
	Совещание при завуче 

	Работа с педкадрами
	Собеседование с учителями по тематическому планированию на 4-ю четверть. 

Заседание методического объединения.
	4-ая неделя
	Председатель МО 
	Протокол 

	Система ВШК
	Посещения уроков 2-4-х классов.

Цель: организация текущего и обобщающего повторения. Новые подходы в работе с учениками. 

Проверка журналов, дневников.

Цель: система опроса слабоуспевающих учащихся, объективность выставления оценок.

Контрольный срез по русскому языку 
в 4-х классах.

Цель: усвоение темы « Однородные члены предложения».

Контрольный срез по русскому языку 
в 1-х классах.

Цель: умение списывать с печатного текста.

Выборочная проверка тетрадей для контрольных работ во 2-4-х классах.

Цель: ликвидация недостатков, выявленных предыдущей проверкой.
	1-2-ая недели

3-4-ая недели

1-ая неделя

2-ая неделя
2-3-я недели
	Зам. директора, председатель МО 
	Анализы уроков

Справка 

Справка 
Справка

Собеседование с учителями

	Укрепление учебно-материальной базы
	Смотр учебных кабинетов.

Организация учёта, хранения и использования учебно-наглядных пособий. Развитие кабинета.
	4-ая неделя
	Председатель МО, учителя
	Собеседование с учителями 

	Организационно-

педагогические мероприятия
	Предварительные итоги успеваемости за 3-ю четверть.

Организация окончания 3-й четверти.

Планирование работы учителей, воспитателей в каникулы.

Выполнение программы за 3 четверть.

Работа по приёму учащихся в 1-й класс.
	3-4-ая недели
	Зам. директора, председатель МО
	Справка 

	А-п-р-е- л- ь

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	Организация обобщающего повторения.

Качество использования нового оборудования.

Участие учащихся начальной школы в конкурсе Творческих Команд «ЭМУ- 2010-11», Всероссийском конкурсе «Человек и природа».
	1-2-ая недели
В течение месяца
	Председатель МО, учителя 
Классные руководители
	Собеседование с учителями 

	Работа с педкадрами
	Собеседование с учителями по учебно-методическому обеспечению учебного процесса на новый учебный год.

Реализация учителями, воспитателями ГПД темы по самообразованию.
	3-4-ая неделя
	Зам. директора 
	Собеседование с учителями

	Система ВШК
	Проведение краевой диагностической работы  по математике.

Цель: повышение качества подготовки выпускников общеобразовательных учреждений.

Посещение уроков русского языка в 4-х классах.

Цель: осуществление преемственности преподавания предмета.
Проверка дневников в 3-4-х классах.

Цель: качество проверки дневников.
Выборочная проверка рабочих тетрадей учащихся 2-4-х классов.

Контрольные работы в 1-4-х классах по русскому языку и математике.

Цель: проверка уровня знаний программного материала на конец года. 
	4-ая неделя

В течение месяца
2-ая неделя

3-я неделя

3-4-ая недели
	Зам. Директора,
учителя 4-х классов

Зам. директора, председатель МО 
	Информационная справка

Анализы уроков
Информационная справка

Справка 

	Совместная работа  школы с семьёй
	Изучение запросов родителей на образовательные услуги.


	В течение месяца
	Учителя 
	

	Организационно-

педагогические мероприятия
	Работа по комплектованию 1-х классов.

Предварительные итоги успеваемости учащихся за 4-ю четверть.

Комплектование ГПД на новый учебный год.

Подготовка к анализу и планированию работы на новый учебный год.

Работа по вопросу: «Развивающая среда начальной школы».
	3-4-ая недели
	Зам. директора, председатель МО 
	

	М-а-й

	Деятельность коллектива, направленная на повышение качества образования
	Уровень обученности учащихся 1-4-х классов.

Подведение итогов работы с личными диагностическими картами учащихся 4-х классов.

Организация обобщающего повторения.

Выполнение теоретической и практической части программы.

Подведение итогов работы за год  групп по платным образовательным услугам. Формирование групп на 2011-2012 уч.год. Написание авторизованных программ.
Работа по преемственности.

Работа по вопросу: «Развивающая среда начальной школы».
	В течение месяца
	Зам. директора, председатель МО 
	Совещание при завуче

	Работа с педкадрами
	Собеседование с учителями, воспитателями об итогах методической работы за год и о планах на новый учебный год.

Формирование системы повышения квалификации на новый учебный год.
	3-4-ая недели
	Зам. директора, председатель МО 
	Собеседование с учителями 

	Система ВШК
	Проведение краевой диагностической работы  по русскому языку.

Цель: повышение качества подготовки выпускников общеобразовательных учреждений.
Проверка состояния преподавания в 4-х классах.

Цель: стандарты и качество подготовки выпускников начальной школы.

Проверка журналов.

Цель: выполнение программы.

Проверка личных дел.

Цель: своевременность, правильность оформления и ведения личных дел.

Проверка навыков чтения в 1-4-х классах.
Цель: уровень сформированности навыков чтения.
	2-ая неделя

1-2-ая недели

4-ая неделя

4-ая неделя 

2-3-ая недели 
	Зам. директора,

классные руководители 4-х классов

Зам. директора, председатель МО 

Зам. директора 

Зам. директора 

Зам. директора 
	Информационная справка 

Справка 

Справка 

Информационная справка 

	Совместная работа  школы с семьёй
	Проведение итоговых родительских собраний.

Проведение собрания для родителей будущих первоклассников. 
	3-4-ая недели
	Зам. директора, учителя
	

	Укрепление учебно-материальной базы
	Подготовка начальной школы к летней оздоровительной кампании.
	В течение месяца
	Зам. директора 
	

	Организационно-

педагогические мероприятия
	Работа по приёму учащихся в 1-й класс.

Анализ работы за год.

Планирование работы на новый учебный год.

Оформление документации.

Итоги успеваемости учащихся за год.

Сбор информации о летнем отдыхе.
	В течение месяца
	Зам. директора, председатель МО 
	Анализ работы


